Instructions pour les relevés des effectifs
pour les programmes d’éducation permanente

Année scolaire 2017-2018



La présente publication, intitulée Instructions pour les relevés des effectifs pour les programmes
d’éducation permanente, année scolaire 2017-2018, et la publication intitulée Instructions pour le relevé
des effectifs des écoles élémentaires et secondaires, année scolaire 2017-2018 sont disponibles sur le
site Web du ministére de I’'Education au www.edu.gov.on.ca/fre/policyfunding/forms.html.

Coordonnées du Ministére

Pour toute question concernant les effectifs et I'admission, veuillez envoyer un courriel a
enrolment@ontario.ca. Assurez-vous de fournir tous les renseignements pertinents pour obtenir une
réponse rapide, précise et utile. Cette boite courriel est consultée par le personnel du Ministere, qui
répond a toutes les questions dans les délais prescrits par les normes d’accessibilité pour les services a la
clientéle du gouvernement de I’Ontario.

La Fonction publique de I'Ontario s’efforce de faire preuve de leadership quant a I'accessibilité. Notre
objectif est de nous assurer que tous les employés du gouvernement de I'Ontario et tous les membres
du public que nous servons aient accés a tous les services, produits et installations du gouvernement. Ce
document, ou I'information qu’il contient, est offert en formats substituts sur demande. Veuillez nous
faire part de toute demande de format substitut en appelant Service Ontario au 1 800 668-9938 (ATS :

1 800 268-7095).

An equivalent publication is available in English under the title:
Enrolment Register Instructions for Continuing Education Programs.
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EXIGENCES GENERALES

Le présent document indique les politiques et les procédures régissant les effectifs et I'assiduité des
éléves qui suivent des cours ou des programmes d’éducation permanente. Il doit servir a tenir a jour les
relevés des effectifs suivants pour I'éducation permanente.

o Relevé des effectifs des cours d’éducation permanente a crédit

o Relevé des effectifs des cours d’été

e Relevé des effectifs des cours par correspondance, des cours d’études indépendantes et des

cours électroniques

e Relevé des effectifs du programme de langues internationales au palier élémentaire (LIE)

e Relevé des effectifs du programme de lecture, d’écriture et de calcul

o Relevé des effectifs de I’enseignement des langues autochtones aux adultes

Pour toute question d’ordre juridique relative aux exigences couvertes dans les présentes instructions,
les conseils scolaires s’en remettront a un avocat.

Collecte des renseignements

La disposition 8 du paragraphe 8 (1) de la Loi sur I’éducation autorise la collecte des renseignements a
consigner dans les relevés. Ces renseignements sont requis a des fins administratives. Toute personne
qui désire se renseigner davantage a ce sujet peut communiquer avec le Bureau de I'accés a
I'information et de la protection de la vie privée du ministére de I’Education.

Responsabilités de la direction d’école

Selon I'alinéa 265 (1) c) de la Loi sur I’éducation, en plus de ses fonctions d’enseignant, la directrice ou le
directeur d’école doit « inscrire les éléves et veiller a ce que leur assiduité pour chaque jour de classe
soit inscrite soit dans le cahier de présence fourni par le ministre conformément aux instructions quiy
figurent, soit d’une autre fagcon approuvée par le ministre ».

La directrice ou le directeur d’école responsable des programmes d’éducation permanente doit
s’assurer :

e qgUu’ily a en place un systéeme permettant au personnel scolaire de disposer de tous les
renseignements nécessaires sur chaque éléve pour tenir le relevé des effectifs et les fiches des
présences;

e que les relevés des effectifs et les fiches des présences sont exacts et a jour;

e que les données sur le cours et les données sur les éléves de chaque relevé sont exactes;

e que les renseignements devant figurer dans le Dossier scolaire de I'Ontario (voir le document
intitulé Dossier scolaire de I'Ontario : Guide, 2000) sont recueillis;

e que tous les frais imposés aux éleves pour le matériel et les activités d’apprentissage sont
conformes a la politique du conseil scolaire faisant suite a la Ligne directrice concernant les frais
liés au matériel et aux activités d’apprentissage du Ministere (voir la rubrique « Frais
administratifs et frais liés au matériel d’apprentissage » ci-apres).

La directrice ou le directeur d’école responsable des cours d’éducation permanente ne donnant pas
droit a un crédit doit :
e veiller a ce que les cours soient donnés dans une école ou dans tout autre endroit jugé adéquat
par le conseil scolaire;
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e superviser chaque classe de chaque cours offert, que le cours soit donné ou non dans une école
et que les instructeurs soient des enseignants qualifiés ou non.?!

Les sections ci-dessous décrivent les responsabilités des directions d’école, notamment en matiére
d’effectifs, d’assiduité, de consignation de I'information, de production de rapports et de conservation
des données.

Frais administratifs et frais liés au matériel d’apprentissage
Aucuns droits d’inscription ni autres droits liés a I"ladministration ne doivent étre exigés des éléves?
inscrits a des programmes d’éducation permanente, quel que soit leur age.

Toutefois, il est permis de leur demander un dépo6t remboursable minimum pour les manuels. Comme
pour les cours des écoles de jour, aucuns droits ne peuvent étre exigés pour couvrir le colt du matériel
utilisé en classe, a moins que I'éléve ne désire utiliser du matériel plus coliteux que celui fourni par
I’école (p. ex., de I’érable plutot que de I'épinette pour un cours d’ébénisterie). Tous les frais imposés
aux éleves pour le matériel d’apprentissage doivent étre conformes a la politique du conseil scolaire
faisant suite a la Ligne directrice concernant les frais liés au matériel et aux activités d’apprentissage du
Ministére. Si des droits inappropriés sont exigés, le Ministére peut rajuster le financement accordé au
conseil scolaire pour le cours.

Les conseils scolaires ne peuvent pas exiger de droits pour les cours par correspondance, les cours
d’études indépendantes et les cours électroniques offerts par le Centre d’études indépendantes (CEl).

Conservation des relevés des effectifs et des documents connexes
Le ministére de I'Education exige que soient conservés les relevés des effectifs et d’autres documents
connexes de I’année scolaire en cours et de I’'année précédente aux fins de vérification.

Ces documents peuvent étre conservés pour une période plus longue, selon le programme de gestion
des dossiers adopté par le conseil scolaire, conformément a la disposition 38 du paragraphe 171 (1) de
la Loi sur I'éducation.

Détermination de I'admissibilité d’un éleve a une exemption des droits de

scolarité
Pour toute question d’ordre juridique relative a la détermination de I'admissibilité d’un éléve a une
exonération des droits de scolarité, les conseils scolaires s’en remettront a un avocat.

Conformément au Réglement de I'Ontario 253/17, les conseils scolaires sont en droit ou sont tenus
d’exiger de certains éléves des droits pour les cours suivis. Ces éleves doivent étre signalés par le code

« AE » (« autres éléves ») dans tous les relevés des effectifs des programmes d’éducation permanente.
lls peuvent s’inscrire a des programmes et a des cours d’éducation permanente, mais ne recevront pas
de financement provincial pour ces cours. Voir la rubrique « Eléves du conseil et autres éléves » ci-aprés.

1S la directrice ou le directeur d’école confie cette tdche a un autre représentant du conseil scolaire, le titre de
cette personne et sa signature doit figurer dans le relevé.

2 Cette section porte sur les frais administratifs et les frais liés au matériel d’apprentissage, qui sont différents des
droits de scolarité pouvant étre demandés a certains éléves pour les cours d’éducation permanente. Voir la rubrique
« Détermination de I'admissibilité d’un éleve a une exemption des droits de scolarité » ci-aprés.
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Ce sont les conseils scolaires qui déterminent I'admissibilité d’un éléve a une exemption des droits de
scolarité. Pour déterminer I'admissibilité d’un éléve a une exemption et les documents justificatifs
requis, les conseils doivent se reporter aux dispositions législatives, au Reglement, aux notes de service
et aux notes Politique/Programmes ci-dessous :
e Loisur I'’éducation : paragraphe 32 (2), paragraphe 46 (2), article 49 et article 49.1;
e Reglement de I'Ontario 253/17 (Calcul des droits exigibles a I’égard des éléves pour 'exercice
2017-2018 des conseils scolaires);
e Note Politique/Programmes n° 136 « Clarification de I'article 49.1 de la Loi sur I’éducation :
I’éducation des personnes se trouvant illégalement au Canada » du 3 décembre 2004;
e Note de service n°® 2012:SB01 « Précisions sur les documents exigés dans le cas des exemptions
de paiement des droits et des ententes de tutelle » du 9 janvier 2012;
o Note de service n°® 2013:SB05 « Précisions sur les documents exigés dans le cas des exemptions
de paiement des droits de scolarité » du 3 avril 2013.
Les publications ci-dessous peuvent également étre consultées pour déterminer I'admissibilité d’un
éleve ou a d’autres fins liées aux effectifs :
e Les écoles de I'Ontario de la maternelle et du jardin d’enfants a la 12° année : Politiques et
programmes, 2016 (EO);
e Faire croitre le succeés : Evaluation et communication du rendement des éléves fréquentant les
écoles de I'Ontario (premiére édition, 1 — 12¢ année, 2010);
e Dossier scolaire de I’Ontario : Guide, 2000;
e Programme de langues internationales au palier élémentaire, 2012.

Formulaire d’attestation d’admissibilité de I’éleve
Dans sa note de service n® 2009:5SB20, le Ministere recommande aux conseils scolaires d’utiliser un
formulaire d’attestation d’admissibilité de I’éleve pour indiquer gu’ils ont examiné et vérifié tous les
documents pertinents prouvant que I'éléve répond aux critéres d’admissibilité, a savoir :

e e droit de I'éléve de fréquenter gratuitement I'école;

e |a date de naissance et le nom officiel complet de I'éléve;

e |elieu de résidence de I'éleve.

Pour un exemple de formulaire d’attestation d’admissibilité d’un éléve, voir 'annexe B.
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CODES A UTILISER DANS LES RELEVES

Utiliser les codes ci-dessous pour indiquer le statut, la situation de résidence au conseil, les présences et
les absences des éléves dans les relevés des effectifs des programmes d’éducation permanente.

Statut de I'éleve
Utiliser les codes ci-dessous pour indiquer le statut de I'éleve.

Code Description
PL Eleve a plein temps d’une école de jour

e Un éléve qui est inscrit a des programmes d’enseignement en classe de 210 minutes ou
plus en moyenne par jour de classe dans une école de jour financée par des fonds
publics.

e Un éléve 4gé entre 14 et 17 ans dont le plan d’apprentissage paralléle dirigé® (PAPD)
prévoit en moyenne au moins 70 minutes de programme d’enseignement en classe a
crédit par jour de classe dans une école de jour financée par des fonds publics.

PA Eleve a temps partiel d’une école de jour

e Un éléve qui est inscrit a des programmes d’enseignement en classe de moins de
210 minutes en moyenne par jour de classe dans une école de jour financée par des
fonds publics.

e Un éléve agé entre 14 et 17 ans dont le plan d’apprentissage parallele dirigé prévoit en
moyenne moins de 70 minutes de programme d’enseignement en classe a crédit par jour
de classe dans une école de jour financée par des fonds publics.

EP Eleve de I’éducation permanente

e Un éléve qui n’est ni a plein temps ni a temps partiel dans une école de jour financée par
des fonds publics, mais qui suit des cours d’éducation permanente.

Eleves du conseil et autres éléves (situation de résidence au conseil)
Utiliser les codes ci-dessous pour indiquer la situation de résidence au conseil de I’éleve. Pour en savoir
plus, voir la rubrique « Détermination de I'admissibilité d’un éleve a une exemption des droits de

scolarité ».

Code Description
EC Eléves du conseil
e Les éléves du conseil ont le droit de participer aux programmes d’éducation permanente
sans payer de droits de scolarité et peuvent recevoir du financement.
AE Autres éléves
e Les autres éléves doivent payer des droits de scolarité pour participer aux programmes
d’éducation permanente et ne recoivent pas de financement.

3 Pour en savoir plus, consulter le guide Apprentissage paralléle dirigé : Politique et mise en ceuvre, 2010.
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Consignation de I'assiduité de I'éleve

Utiliser les codes ci-dessous pour consigner I'assiduité de I'éleve dans les fiches des présences. Pour des
instructions détaillées, voir les exemples de relevés et les rubriques « Instructions pour les enseignants
et les instructeurs ».

Code Description
Champ vide Eléve présent a la séance
A Eléve absent de la séance

— Admission tardive ou abandon

C Séance financée annulée

Séance non financée annulée

Annulation d’une séance de cours

Séance financée annulée « C »

Si une séance est annulée en raison de circonstances exceptionnelles (mauvais temps, situation
d’urgence, etc.) et l'instructrice ou l'instructeur recoit un salaire pour ladite séance, celle-ci sera
reconnue aux fins du financement. Inclure la séance dans le nombre total de séances reconnues aux fins
du financement. Inscrire « C » dans le relevé et noter la raison de I'annulation.

Si la séance « C » est reprise, celle-ci ne doit pas étre comprise dans le nombre total de séances
reconnues aux fins du financement et I'instructrice ou I'instructeur ne doit pas recevoir de salaire pour
ladite séance.

Séance non financée annulée « D »

Si une séance est annulée (p. ex., I'instructrice ou I'instructeur est absent) et I'instructrice ou
I'instructeur ne recgoit pas de salaire, celle-ci ne sera pas reconnue aux fins du financement. Ne pas
inclure la séance dans le nombre total de séances reconnues aux fins du financement. Inscrire « D » dans
le relevé et noter la raison de I'annulation.

Si la séance « D » est reprise, l'instructrice ou I'instructeur doit recevoir un salaire pour ladite séance et

la séance reprise doit étre comprise dans le nombre total de séances reconnues aux fins du
financement.
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REPORT DES DONNEES DANS LE SYSTEME D’INFORMATION
SCOLAIRE DE L'ONTARIO (SISOn)

Les données sur I'éducation permanente sont recueillies une fois par an, le 31 ao(t, pour I'ensemble de
I’'année scolaire (de septembre a ao(t).

Pour connaitre les dates limites de report des données dans le SISOn, consulter le calendrier 2017-2018.

Voir les exigences de présentation des données dans la rubrique « Report des données dans le SISOn »
de chacun des six relevés des programmes d’éducation permanente.

Service de dépannage de SISOn
Adresser toute demande de renseignements sur le Systeme d’information scolaire de I’'Ontario aux
coordonnées ci-dessous.

Systéme d’information scolaire de I'Ontario

Direction de la statistique et de I'analyse de I'éducation
Ministére de I'Education, 777, rue Bay, 4° étage, bureau 422
Toronto (Ontario) M5G 2E5

Téléphone : 1 888 275-5934 ou 416 212-6366

Du lundi au vendredi (sauf les jours fériés) : de 8 h30a 16 h 30
Courriel : onsis sison@ontario.ca

Télécopieur : 416 212-2763
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TENUE DES RELEVES DES EFFECTIFS ET DES FICHES DES
PRESENCES

Les sections ci-dessous décrivent les politiques et les procédures relatives a la consignation des effectifs
et de I'assiduité des éléves qui suivent des cours ou des programmes d’éducation permanente dans les
six relevés ci-apres.

Relevé des effectifs des cours d’éducation permanente a crédit

Pour tenir a jour ce relevé, les conseils scolaires et les écoles doivent se reporter aux instructions ci-
dessous.

Quand utiliser ce relevé

L’éducation permanente permet aux éléeves d’obtenir les prérequis nécessaires a I’'obtention d’un
diplome d’études secondaires ainsi que les crédits requis pour s’inscrire a un programme d’études
postsecondaires ou a un programme d’apprentissage.

Ce relevé porte sur les enseignements en classe. Consigner les effectifs et I'assiduité des éléves inscrits a
des cours d’éducation permanente a crédit uniquement.

Les cours doivent étre offerts en classe” :
e durant I'année scolaire;
o [|'été;
e de septembre a ao(t.

Les cours a crédit peuvent étre offerts :
e durant le programme éducatif de I’école de jour;
e e soir ou la fin de semaine;
e apres le programme éducatif de I'école de jour et avant 17 h.

Les effectifs des éleves suivant des cours électroniques offerts dans le cadre d’un programme
d’éducation permanente ne doivent pas étre consignés dans ce relevé, mais dans le Relevé des effectifs
des cours par correspondance, des cours d’études indépendantes et des cours électroniques. Voir la note
de service 2010:SB8 « Sommaire consolidé des exigences du Ministére concernant le relevé des effectifs
de I'apprentissage en ligne ».

Quels éléves inscrire dans ce relevé
Consigner les effectifs et I'assiduité des éleves suivants :
e Les éleves de I'’éducation permanente (EP);
e Les éléves a temps partiel d’une école de jour (PA);
e Les éléves a plein temps d’une école de jour (PL). Toutefois, ces éléves peuvent ne pas étre
admissibles aux fins du financement (voir la rubrique « Financement » ci-aprés).

Quels cours consigner dans ce relevé

Les cours consignés dans ce relevé peuvent étre offerts durant des périodes de six a huit semaines
environ dans des centres d’éducation des adultes, des centres d’éducation permanente, des écoles pour
adultes ou des écoles secondaires (sections 10.2 « Education permanente » et 10.2.1 « Education des

4 A I'exception des stages effectués dans le cadre d’un cours d’éducation coopérative.
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adultes » du document EOQ) et doivent répondre aux exigences du programme-cadre énoncées dans le
document EO.
Consigner les cours suivants :
e Les cours a crédit;
e Les cours de mathématiques exigés pour changer de type de cours (transfert de crédits,
section 7.2.4 du document EO);
e Les cours de préparation supplémentaire pour un changement de type de cours (section 7.2.4
du document EO).

Le programme d’études de I’école doit étre conservé aux fins de consultation.

La durée minimale de chaque cours d’éducation permanente a crédit pour adultes est de 110 heures
(section 7.1 du document EQ). La durée minimale d’un cours du soir ou de la nuit a crédit est de
90 heures (section 10.2.3 du document EO).

Seuls les cours donnant droit a une fraction de crédit autorisés par le document EO ou approuvés par le
Ministére seront financés.

Education coopérative

Toutes les exigences relatives aux cours sont énoncées a la section 8.1 du document EO et dans la
publication intitulée Education coopérative et autres formes d’apprentissage par I'expérience : Lignes
directrices pour les écoles secondaires de I’Ontario, 2000.

Le temps passé au stage par les éleves est reconnu comme le nombre d’heures-éléves pour calculer
I’équivalent de I'effectif quotidien moyen (EQM). Cependant, le nombre maximum d’heures-éléves pour
tout éléve qui suit le cours (c’est-a-dire les heures de toutes les composantes, y compris la préparation
au stage, l'intégration et le stage) est limité a 110 heures multipliées par la valeur en crédits du cours.

Qualification des enseignants

Toutes les classes des cours donnant droit a des crédits doivent étre enseignées par une personne qui
est employée par le conseil, qui est membre de I'Ordre des enseignantes et des enseignants de I'Ontario
et qui détient un certificat de qualification et d’inscription ou un certificat de qualification et
d’inscription temporaire comme indiqué au paragraphe 3 (1) du Réglement 285.

Financement

Le montant du financement repose sur |'assiduité des éleves et ne dépend pas du fait qu’ils réussissent
le cours ou obtiennent un crédit. Pour savoir comment consigner |’assiduité des éleves, voir la rubrique
« Instructions pour les enseignants et les instructeurs » ci-apres.

Eléves de I’éducation permanente

Les éléeves de I’éducation permanente (EP) doivent figurer dans ce relevé. Ils sont admissibles aux fins du
financement des cours d’éducation permanente offerts de septembre a juin et durant I’été. Consigner
leur assiduité dans le nombre total de séances reconnues aux fins du financement permettant de
calculer I'équivalent de 'EQM.

Eléves a temps partiel d’une école de jour

Les éleves inscrits a temps partiel (PA) dans une école de jour financée par des fonds publics lors du
calcul des effectifs en octobre et en mars doivent figurer dans ce relevé. lls sont admissibles aux fins du
financement des cours d’éducation permanente offerts de septembre a juin et durant I'été. Consigner
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leur assiduité dans le nombre total de séances reconnues aux fins du financement permettant de
calculer I’équivalent de I'EQM.

Eléves a plein temps d’une école de jour
Les éleves inscrits a plein temps (PL) dans une école de jour financée par des fonds publics lors du calcul
des effectifs en octobre et en mars peuvent figurer dans ce relevé. Prendre note de ce qui suit :

e Les éléves a plein temps d’une école de jour ne sont pas admissibles aux fins du financement des
cours d’éducation permanente offerts durant le programme éducatif de I’école de jour, de
septembre a juin. En revanche, ils sont admissibles aux fins du financement des cours
d’éducation permanente offerts apreés le programme éducatif de I’école de jour, par exemple le
soir ou la fin de semaine, de septembre a juin;

e Les éleves a plein temps d’une école de jour sont admissibles aux fins du financement des cours
d’éducation permanente offerts durant I’été. Consigner leur assiduité dans le nombre total de
séances reconnues aux fins du financement permettant de calculer I'équivalent de I'EQM.

L'assiduité des éleves a plein temps d’une école de jour admissibles aux fins du financement doit étre
consignée dans le nombre total de séances reconnues aux fins du financement permettant de calculer
I’équivalent de I'EQM.

Autres éléves

Les autres éleves (AE) ne sont pas admissibles aux fins du financement des cours d’éducation
permanente. Leur assiduité ne doit pas étre consignée dans le nombre total de séances reconnues aux
fins du financement permettant de calculer I'équivalent de I'EQM.

Dans le cadre de la Subvention pour le fonctionnement et la réfection des installations scolaires, un
financement supplémentaire est prévu pour les cours offerts la journée et se terminant avant 17 h.

« Données sur le ou les cours » et « Données sur les éleves » du Résumé des données
Ces sections servent a calculer le financement et doivent donc étre remplies avec exactitude. La
directrice ou le directeur d’école doit attester que les données sur les cours et sur les éléves sont
exactes.

Données générales sur le cours
e Nom de I'école
e Nom de I’enseignante ou de I’enseignant — Doit é&tre membre de I'Ordre des enseignantes et
des enseignants de I'Ontario.

Données sur le cours ou sur le programme
e Titre du ou des cours ou du programme — Un programme peut comprendre plusieurs cours.
o Code(s) de cours — Attribué par le Ministéere.
e Valeur en crédits — Si plusieurs cours sont donnés dans le méme programme, indiquer la valeur
en crédits de chaque programme.
e Cours — Choisir I'un des cours suivants :
o Cours offerts le soir ou la fin de semaine;
o Cours offerts durant le programme éducatif de I’école de jour;
o Cours commengant apres le programme éducatif de I'école de jour et se terminant
avant 17 h (aprés I'école);
o Cours de mathématiques pour changer de type de cours (section 7.2.4 du document
EO);
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o Cours de préparation supplémentaire pour changer de type de cours (section 7.2.4 du
document EO).

Date de début et de fin du cours —Si le cours est donné de septembre a juin et durant I'été,
n’indiquer que les renseignements relatifs a la période estivale si le cours commence apreés le
dernier jour d’école de I'année scolaire en cours et se termine avant le premier jour d’école de
la nouvelle année scolaire.
Heures d’enseignement en classe — Calculer le nombre d’heures d’enseignement en classe de
septembre a juin et durant I’été. Pour ce faire, multiplier le nombre de séances prévues par le
nombre d’heures par séance. La durée minimale de chaque cours a crédit est de 110 heures, ou
de 90 heures pour les cours du soir.
Effectif total — Inscrire le nombre d’éleves (EC et AE) inscrits au cours qui ont participé aux
séances. Ce nombre n’est pas réduit si un éléve abandonne le cours avant la fin.

Données sur les éléves

Notes

Nombre d’éleves — Inscrire le nombre d’éleves (EC et AE) qui sont inscrits au cours et qui ont
participé aux séances a la fin d’octobre, entre septembre et juin et en été. Ce nombre n’est pas
réduit si un éléve abandonne le cours avant la fin.

Heures reconnues aux fins du financement — Calculer le nombre d’heures reconnues aux fins du
financement de septembre a juin et durant I’été. Pour calculer le nombre total d’heures-éléves,
multiplier le nombre de séances reconnues (voir relevé) aux fins du financement par le nombre
d’heures par séance. Les séances reconnues (voir relevé) aux fins du financement ne doivent pas
inclure les AE et certains éleves a plein temps d’une école de jour (voir la rubrique

« Financement » ci-dessus).

Effectif moyen — Remplir cette case uniquement pour les classes qui satisfont aux critéres
d’ajustement pour petite classe®. Pour calculer I'effectif moyen, diviser le nombre total d’heures-
éléves par le nombre total d’heures d’enseignement en classe pour ce cours et arrondir le
résultat a la deuxieme décimale. Ne pas inclure I'ajustement pour petite classe dans

« I'équivalent de 'EQM ».

Calcul de I'équivalent de I’effectif quotidien moyen (EQM) — Pour calculer le nombre total
d’heures-éleves de septembre a aolt, additionner le nombre total d’heures-éléves de septembre
a juin et le nombre total d’heures-éléeves pendant I’été. Pour calculer I'équivalent de 'EQM,
diviser le nombre total d’heures-éléves de septembre a aolit par 950 et arrondir le résultat a la
guatriéme décimale.

La directrice ou le directeur d’école doit dater et signer le relevé.

L’ajustement pour petite classe n’est pas reporté dans le SISOn. Il est néanmoins reporté
manuellement sous forme globale dans le SIFE lors du cycle de présentation des états financiers.

La somme des « équivalents de I'effectif quotidien moyen (EQM) » calculés pour chaque cours
consigné dans ce relevé doit correspondre a « I’équivalent de 'EQM » saisi dans le SISOn.

Utiliser un relevé distinct pour chaque programme. Un programme peut compter des éléves inscrits dans
différents cours; il peut donc comprendre plusieurs codes.

5 Pour satisfaire aux critéres d’ajustement, les classes ou les cours doivent étre offerts par une école secondaire
située dans un district territorial se trouvant a plus de 80 km de toute autre école secondaire ontarienne de la
méme langue d’enseignement.
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Données sur le cours et sur les éléves

Nom de I’éléve — Inscrire le nom de chaque éléve le jour ou il commence effectivement a assister
au cours. Si I'éleve est admis aprées le début du cours, voir la rubrique « Inscription tardive ».

Nom du programme — Inscrire le nom pour chaque éléve.

Code(s) de cours — Inscrire le code du cours attribué par le Ministére. Un programme pour adultes
donnant droit a un crédit peut comprendre plusieurs cours.

Numéro d’immatriculation scolaire de I’Ontario (NISO) — Inscrire le NISO de I'éléve.

Sexe — Inscrire le sexe de chaque éléve.

Eléves des écoles de jour — Inscrire le statut de I’éléve dans I'école de jour (PL ou PA) a partir des
renseignements fournis par la direction d’école. Si I'éleve n’est pas inscrit a I’école de jour, laisser la
case vide.

Adresse de I’école de jour de I'éléve — Inscrire 'adresse de I'école de jour de I'éléve (le cas
échéant).

Situation de résidence au conseil de I’'éléve — Inscrire la situation de résidence au conseil de I'éléve
(EC ou AE).

o Leséleves du conseil (EC) ont le droit de participer aux programmes d’éducation
permanente sans payer de droits de scolarité et peuvent recevoir du financement.

o Les autres éleves (AE) doivent payer des droits de scolarité pour participer aux
programmes d’éducation permanente et ne regoivent pas de financement. Inscrire « 0 »
dans la case du nombre de séances reconnues aux fins du financement.

Adresse domiciliaire et numéro de téléphone de I'éléve — Inscrire I'adresse et le numéro de
chaque éleve.

Assiduité aux séances

Présence de I’éleve — Indiquer la présence de I'éléve en laissant la case vide.

Absence de I'éléve — Indiquer I'absence de I'éléve en inscrivant « A » dans la case. Si I'éléve est
absent a trois séances consécutives ou plus, soustraire le nombre de séances consécutives
manquées du nombre total de séances reconnues aux fins du financement.

Inscription tardive — Si |'éleve est admis apres le début du cours, tracer une ligne horizontale (——)
dans les cases jusqu’a la date a laquelle I'éleve commence a assister au cours. Soustraire le nombre
de séances consécutives manquées au début du cours du nombre total de séances reconnues aux
fins du financement.

Abandon — Si I'éleve abandonne le cours, tracer une ligne horizontale (——) dans les cases
restantes apres la date de I'abandon. Ne soustraire le nombre de séances consécutives manquées
du nombre total de séances reconnues aux fins du financement que si I'éleve manque trois séances
consécutives ou plus a la suite d’un abandon.

Absence suivie d’'un abandon — Si I’éleve est absent du cours puis I'abandonne, et qu’il a manqué
trois séances consécutives ou plus, soustraire le nombre de séances consécutives manquées du
nombre total de séances reconnues aux fins du financement.

Séance financée annulée — Si une séance reconnue aux fins du financement est annulée en raison
de circonstances exceptionnelles (mauvais temps, situation d’urgence, etc.), inscrire « C » dans les
cases correspondant au premier et au dernier éléve, tirer un trait entre les deux « C » et noter la
raison de I'annulation. Indiquer dans le relevé si la séance annulée est reprise.

Séance non financée annulée — Si une séance non reconnue aux fins du financement est annulée
(p. ex., I'instructrice ou l'instructeur est absent), inscrire « D » dans les cases correspondant au
premier et au dernier éléve, tirer un trait entre les deux « D » et noter la raison de |'annulation.
Indiquer dans le relevé si la séance annulée est reprise.
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Une séance annulée (C ou D) et la fin d’'une année civile ne rompt pas la continuité d’une période
d’absence d’un éléve ni ne I'allonge.

Report des données dans le SISOn

Les données élémentaires sont recueillies une fois par an, le 31 ao(t, pour 'ensemble de I'année
scolaire (de septembre a ao(t). Saisir les données pour I'’éducation permanente ou les cours d’été (Type
d’enseignement spécial : « N — Education permanente » ou « 8 — Eté »).

Indiquer le type de cours offert pour chaque cours et chaque éleve. Voici les types de cours offerts :

Cours a crédit — Offerts le soir ou la fin de semaine.

Cours a crédit — Offerts durant le programme éducatif de I'école de jour.

Cours a crédit — Offerts apres le programme éducatif de I'école de jour et se terminant avant
17 h.

Education permanente — Cours de mathématiques pour changer de type de cours (transfert de
crédits, section 7.2.4 du document EO).

Education permanente — Cours de préparation supplémentaire pour changer de cours

(section 7.2.4 du document EO).

Les champs ci-dessous sont obligatoires :

Indicateur d’horaire du cours
Prestation du cours

Langue d’enseignement du cours
Code de cours

Date de début du cours

Date de fin du cours

Nombre de crédits visés

Nombre de crédits obtenus

Note finale

La valeur de 'EQM correspondante doit également étre indiquée pour chaque cours dans le champ
« EQM — septembre a juin » ou « EQM — été ».
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Relevé des effectifs des cours d’été

Pour tenir a jour ce relevé, les conseils scolaires et les écoles doivent se reporter aux instructions ci-
dessous.

Quand utiliser ce relevé
Les conseils scolaires peuvent offrir des cours d’été donnant droit a des crédits pour répondre aux
besoins de leurs éléves.

Ce relevé porte sur les enseignements en classe. Consigner les effectifs et I'assiduité des éleves inscrits
aux programmes ou aux cours d’été suivants uniquement :
e Les cours offerts en classe donnant droit a des crédits;
e Les cours d’éducation coopérative donnant droit a des crédits;
e Les cours de préparation supplémentaire requis pour changer de type de cours (section 7.2.4 du
document EO);
e Les cours de mathématiques requis pour changer de type de cours (section 7.2.4 du document EO);
e Les cours de récupération de crédits;
e Les cours d’été ne donnant pas droit a des crédits pour les éléves présentant un retard du
développement.

Les cours doivent étre offerts en classe® :
e durant I'été.

Les programmes ou les cours d’été :
e ne peuvent commencer qu’apreés le dernier jour de classe de I'année scolaire 2017-201 et ne
peuvent pas se prolonger apres le premier jour de classe de I'année scolaire 2018-2019;
e doivent étre offerts par le conseil scolaire entre 8 h et 17 h.

Consigner les effectifs des cours d’été d’éducation coopérative qui commencent avant le dernier jour de
classe de I'année scolaire 2017-2018 dans le Relevé des effectifs des cours a crédit suivis en vue du
dipléme.

Les éleves suivant des cours par correspondance, des cours d’études indépendantes ou des cours
électroniques dans le cadre d’un programme d’éducation permanente, ou des camps de jour d’été, des
camps de sports ou des activités de garde de jour ne doivent pas figurer dans ce relevé (sauf dans le cas
de cours d’été ne donnant pas droit a des crédits pour les éleves présentant un retard du
développement).

Quels éléves inscrire dans ce relevé
Consigner les effectifs et I'assiduité des éléves suivants uniquement :
e Les éléves qui étaient inscrits a un programme d’une école de jour offert par un conseil scolaire
durant I'année scolaire et qui ont été admis a un programme d’été;
e Leséléves, dela 1™ ala 12° année, qui étaient inscrits dans une école privée (conformément au
paragraphe 16 (1) de la Loi sur I’éducation) et qui ont été admis a un programme d’été financé
par le Ministére et offert par un conseil scolaire.

6 A I'exception des stages effectués dans le cadre d’un cours d’éducation coopérative.
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Les modalités d’admission aux cours d’été sont déterminées par le conseil scolaire qui administre le
programme d’été.

Quels cours consigner dans ce relevé
Les cours consignés dans ce relevé doivent répondre aux exigences du programme-cadre énoncées aux
sections 7.2.4, 7.5.1 et 10.2.2 du document EO.

Consigner les cours suivants :
e Les cours donnant droit a un crédit ou les cours de récupération de crédits;
e Les cours de mathématiques de transfert de crédits (voir le document EO);
e Les cours de préparation supplémentaire requis pour changer de type de cours;
e Les cours ne donnant pas droit a des crédits pour les éléves présentant un retard du
développement.

Le programme d’études de I'école pour chaque cours doit étre conservé aux fins de consultation.

La durée minimale de chaque cours d’été donnant droit a un crédit est de 110 heures (section 10.2.2. du
document EQ). Consulter la note de service « Cours “en reprise” offerts I'été » du 24 février 2016, qui
énonce les exigences auxquelles les éleves doivent satisfaire pour reprendre un cours donnant droit a un
crédit afin d’améliorer leur résultat.

Seuls les cours donnant droit a une fraction de crédit autorisés par le document EO ou approuvés par le
Ministere seront financés.

Cours ne donnant pas droit a des crédits pour les éléves présentant un retard du développement

Le conseil scolaire doit déterminer I'endroit ol se donnent les cours, le nombre de séances et I'effectif
des classes. L'effectif des classes d’éléves en difficulté doit satisfaire aux exigences précisées a

I'article 31 du Réglement 298.

Education coopérative

Toutes les exigences relatives aux cours sont énoncées a la section 8.1 du document EO et dans la
publication intitulée Education coopérative et autres formes d’apprentissage par I'expérience : Lignes
directrices pour les écoles secondaires de I’Ontario, 2000.

Le temps passé au stage par les éléves est reconnu comme le nombre d’heures-éléves pour calculer
I’équivalent de I'effectif quotidien moyen (EQM). Cependant, le nombre maximum d’heures-éléves pour
tout éléve qui suit le cours (c’est-a-dire les heures de toutes les composantes, y compris la préparation
au stage, l'intégration et le stage) est limité a 110 heures multipliées par la valeur en crédits du cours.

Qualification des enseignants

Toutes les classes des cours donnant droit a des crédits doivent étre enseignées par une enseignante ou
un enseignant de I'’éducation permanente qui est employé par le conseil, qui est membre de I’Ordre des
enseignantes et des enseignants de I'Ontario et qui détient un certificat de qualification et d’inscription
ou un certificat de qualification et d’inscription temporaire comme indiqué au paragraphe 3 (1) du
Reéglement 285.

Financement
Le montant du financement repose sur I’assiduité des éleves et ne dépend pas du fait qu’ils réussissent
le cours ou obtiennent un crédit. Pour savoir comment consigner |’assiduité des éleves, voir la rubrique
« Instructions pour les enseignants et les instructeurs » ci-apres.
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Eléves a plein temps et a temps partiel d’une école de jour

Les éleves inscrits a plein temps (PL) ou a temps partiel (PA) dans une école de jour financée par des
fonds publics lors du calcul des effectifs en octobre et en mars doivent figurer dans ce relevé.

Tous les éléves a plein temps et a temps partiel suivant des cours offerts durant I’été sont admissibles
aux fins du financement des cours d’été. Consigner leur assiduité dans le nombre total de séances
reconnues aux fins du financement permettant de calculer I'équivalent de I'EQM.

Eléves de I’éducation permanente

Les éléves de I’éducation permanente (EP) ne doivent pas figurer dans ce relevé. Les cours d’été
s’adressent aux éléves inscrits dans une école élémentaire ou secondaire de jour financée par des fonds
publics ou une école privée.

Autres éléves

Les autres éleves (AE) ne sont pas admissibles aux fins du financement des cours d’été. Ne pas consigner
leur assiduité dans le nombre total de séances reconnues aux fins du financement permettant de
calculer I’équivalent de 'EQM.

Pendant les cours d’été, les heures de diner ne sont pas prises en compte aux fins du financement. En
revanche, les pauses et les récréations le sont.

Dans le cadre de la Subvention pour le fonctionnement et la réfection des installations scolaires, un
financement supplémentaire est offert.

« Données sur le cours » et « Données sur les éleves » du Résumé des données

Ces sections servent a calculer le financement et doivent donc étre remplies avec exactitude. La
directrice ou le directeur d’école doit attester que les données sur les cours et sur les éléves sont
exactes.

Données générales sur le cours
e Nom de I'école
o Nom de I’enseignante ou de I’enseignant — Doit &tre membre de I'Ordre des enseignantes et
des enseignants de I'Ontario.

Données sur le cours ou sur le programme

e Titre du cours ou du programme — Un programme peut comprendre plusieurs cours.

e Code de cours — Attribué par le Ministere. Dans le cas d’un cours pour les éléves présentant un
retard du développement, inscrire la mention « RD » et le titre du cours.

e Valeur en crédits — Si plusieurs cours sont donnés dans le méme programme, indiquer la valeur
en crédits de chaque programme.

o Date de début et de fin du cours — Le cours d’été doit commencer apres le dernier jour d’école
de I'année scolaire en cours et se terminer avant le premier jour d’école de la nouvelle année
scolaire.

e Heures d’enseignement en classe — Pour calculer le nombre total d’heures d’enseignement en
classe, multiplier le nombre de séances prévues par le nombre d’heures par séance. La durée
minimale de chaque cours a crédit est de 110 heures.

e Nombre d’éleves — Inscrire le nombre d’éléves (EC et AE) qui sont inscrits au cours et qui ont
participé aux séances durant /’été. Ce nombre n’est pas réduit si un éleve abandonne le cours
avant la fin.
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Données sur les éléves

Heures reconnues aux fins du financement — Calculer le nombre d’heures reconnues aux fins du
financement pour la période estivale. Pour calculer le nombre total d’heures-éleves, multiplier le
nombre de séances reconnues (voir relevé) aux fins du financement par le nombre d’heures par
séance. Les séances reconnues (voir relevé) aux fins du financement ne doivent pas inclure les AE
(voir la rubrique « Financement » ci-dessus).

Calcul de I'équivalent de I’effectif quotidien moyen (EQM) — Diviser le nombre total d’heures-
éléves par 950 et arrondir le résultat a la quatrieme décimale.

La directrice ou le directeur d’école doit dater et signer le relevé.

Note : La somme des « équivalents de I'effectif quotidien moyen (EQM) » calculés pour chaque cours
consigné dans ce relevé doit correspondre a « I’équivalent de 'EQM » saisi dans le SISOn.

Utiliser un relevé distinct pour chaque programme. Un programme peut compter des éléves inscrits dans
différents cours; il peut donc comprendre plusieurs codes.

Données sur le cours et sur les éléves

Nom de I'éléve — Inscrire le nom de chaque éleve le jour ol il commence effectivement a assister
au cours. Si I'éléve est admis apres le début des cours, voir la rubrique « Inscription tardive ».
Nom du programme — Inscrire le nom pour chaque éléve.

Code de cours — Inscrire le code du cours attribué par le Ministere. Un programme d’été peut
comprendre plusieurs cours.

Numéro d’'immatriculation scolaire de I’Ontario (NISO) — Inscrire le NISO de I'éleve.

Sexe — Inscrire le sexe de chaque éléve.

Eléves des écoles de jour — Inscrire le statut de I'é
renseignements fournis par la direction d’école.
Adresse de I'école de jour de I’éléve — Inscrire I'adresse de I'école de jour de I'éléve (le cas
échéant).

Situation de résidence au conseil de I'éléve — Inscrire la situation de résidence au conseil de I'éléve
(EC ou AE).

o Les éleves du conseil (EC) ont le droit de participer aux programmes d’éducation
permanente sans payer de droits de scolarité et peuvent recevoir du financement.

o Les autres éléves (AE) doivent payer des droits de scolarité pour participer aux
programmes d’éducation permanente et ne regoivent pas de financement. Inscrire « 0 »
dans la case du nombre de séances reconnues aux fins du financement.

Adresse domiciliaire et numéro de téléphone de I’éléve — Inscrire I'adresse et le numéro de
chaque éléve.

eve dans I'école de jour (PL ou PA) a partir des

Assiduité aux séances

Présence de I’éléve — Indiquer la présence de I'éléve en laissant la case vide.

Absence de I’éleve — Indiquer I'absence de I'éléve en inscrivant « A » dans la case. Si I'éléve est
absent a trois séances consécutives ou plus, soustraire le nombre de séances consécutives
mangquées du nombre total de séances reconnues aux fins du financement.

Inscription tardive — Si I'éléve est admis apres le début du cours, tracer une ligne horizontale (——)
dans les cases jusqu’a la date a laquelle I’éleve commence a assister au cours. Soustraire le nombre
de séances consécutives manquées au début du cours du nombre total de séances reconnues aux
fins du financement.

Abandon — Si I'éléve abandonne le cours, tracer une ligne horizontale (——) dans les cases
restantes aprés la date de I'abandon. Ne soustraire le nombre de séances consécutives manquées
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du nombre total de séances reconnues aux fins du financement que si I'éléve manque trois séances
consécutives ou plus a la suite d’un abandon.

Absence suivie d’un abandon —Si |’éléve est absent du cours puis I'labandonne, et qu’il a manqué
trois séances consécutives ou plus, soustraire le nombre de séances consécutives manquées du
nombre total de séances reconnues aux fins du financement.

Séance financée annulée — Si une séance reconnue aux fins du financement est annulée en raison
de circonstances exceptionnelles (mauvais temps, situation d’urgence, etc.), inscrire « C » dans les
cases correspondant au premier et au dernier éléve, tirer un trait entre les deux « C » et noter la
raison de I'annulation. Indiquer dans le relevé si la séance annulée est reprise.

Séance non financée annulée — Si une séance non reconnue aux fins du financement est annulée
(p. ex., I'enseignante ou I'enseignant est absent), inscrire « D » dans les cases correspondant au
premier et au dernier éléve, tirer un trait entre les deux « D » et noter la raison de I'annulation.
Indiquer dans le relevé si la séance annulée est reprise.

Une séance annulée (C ou D) ne rompt pas la continuité d’une période d’absence d’un éléve ni ne
I'allonge.

Report des données dans le SISOn

Les données élémentaires sont recueillies une fois par an, le 31 ao(t (juillet-ao(t), pour I'ensemble de
I’année scolaire (de septembre a ao(t). Saisir les données pour les cours d’été (Type d’enseignement
spécial : « 8 — Eté »).

Indiquer le type de cours offert pour chaque cours et chaque éléve. Voici les types de cours offerts :

Cours d’été donnant droit a un crédit;

Eté : Cours de mathématiques (transfert de crédits);

Eté : Cours de préparation supplémentaire requis pour changer de cours;
Programme élémentaire pour éleves présentant un retard du développement.

Les champs ci-dessous sont obligatoires :

Indicateur d’horaire du cours
Prestation du cours

Langue d’enseignement du cours
Code de cours

Date de début du cours

Date de fin du cours

Nombre de crédits visés

Nombre de crédits obtenus

Note finale

La valeur de 'EQM correspondante doit également étre indiquée pour chaque cours dans le champ
« EQM — été ».
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Relevé des effectifs des cours par correspondance, des cours d’études

indépendantes et des cours électroniques

Pour tenir a jour ce relevé, les conseils scolaires et les écoles doivent se reporter aux instructions ci-
dessous.

Quand utiliser ce relevé

Les cours par correspondance permettent aux éléves d’obtenir les prérequis nécessaires a I'obtention
d’un diplome d’études secondaires. lls peuvent étre offerts par le Centre d’études indépendantes (CEl).

Les cours d’études indépendantes permettent aux éléves d’étudier de facon autonome, sous la
supervision d’une enseignante ou d’un enseignant.

Les cours électroniques sont des ressources et des cours a crédits en ligne qui complétent les
programmes offerts en classe. Si un conseil scolaire décide d’offrir des cours électroniques, il doit veiller
a ce que tous les éleves puissent en bénéficier, y compris les éléves ayant des besoins particuliers.

Consigner dans ce relevé les données relatives aux lecons et aux unités de travail notées des éléves
inscrits aux cours suivants uniquement :

e Les cours par correspondance qui utilisent du matériel fourni par le Centre d’études
indépendantes;

e Les cours par correspondance et les cours d’études indépendantes préparés par le conseil
scolaire et qui répondent aux exigences énoncées dans les programmes-cadres relevant du
document Les écoles de I’'Ontario — De la maternelle a la 12° année : Politiques et programmes,
2011 (EO) ou les cours approuvés par le ministére;

e Les cours électroniques offerts dans le cadre d’'un programme d’éducation permanente qui
satisfont aux critéres énoncés dans la note ministérielle de 2010, n°® SB8 « Sommaire consolidé
des exigences du Ministére concernant le relevé des effectifs de I'apprentissage en ligne ».

Les cours doivent étre offerts autrement qu’en classe durant :
e |'année scolaire;
o [|'été.

Quels éléves inscrire dans ce relevé
Inscrire les éléves suivants :

e Les éléves a plein temps (PL) ou a temps partiel (PA) d’'une école de jour. Toutefois, ces éleves
peuvent ne pas étre admissibles aux fins du financement (voir la rubrique « Financement » ci-
apres);

o Les éléves de I'éducation permanente (EP).

Quels cours consigner dans ce relevé
Consigner les cours suivants :
e Les cours par correspondance qui utilisent du matériel fourni par le Centre d’études
indépendantes;
e Les cours par correspondance et les cours d’études indépendantes préparés par le conseil
scolaire;
e Les cours électroniques préparés par le conseil scolaire;
e Les cours électroniques offerts dans le Systeme de gestion de I'apprentissage de la province.

Le programme d’études de I'école pour chaque cours doit étre conservé aux fins de consultation.
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Les cours consignés dans ce relevé doivent répondre aux exigences du programme-cadre énoncées dans
le document EO (section 2.3 et section 10 « Options supplémentaires » du document EQ), et les
méthodes d’évaluation et de communication du rendement des éléves doivent étre conformes aux
politiques figurant dans le document Faire croitre le succés : Evaluation et communication du rendement
des éléves fréquentant les écoles de I’Ontario (premiére édition, 1 — 12¢ année, 2010).

Seuls les cours donnant droit a une fraction de crédit autorisés par le document EO ou approuvés par le
Ministére seront financés.

Qualification des enseignants

Toutes les classes des cours donnant droit a des crédits doivent étre enseignées par une enseignante ou
un enseignant de I’éducation permanente employé par le conseil qui est membre de I'Ordre des
enseignantes et des enseignants de I’Ontario et détient un certificat de qualification et d’inscription ou
un certificat de qualification et d’inscription temporaire comme indiqué au paragraphe 3 (1) du
Reéglement 285.

Financement

Le montant du financement repose sur le nombre de lecons et d’unités de travail notées, et non pas sur
I'assiduité des éleves. Pour savoir comment consigner les lecons et les unités de travail notées, voir la
rubrique « Instructions pour les enseignants et les instructeurs » ci-apres.

Eléves de I’éducation permanente

Les éleves de I'éducation permanente (EP) doivent figurer dans ce relevé. lls sont admissibles aux fins du
financement des cours par correspondance, des cours d’études indépendantes et des cours
électroniques offerts de septembre a juin et durant I’été. Inclure leurs lecons et leurs unités de travail
notées dans le nombre total de lecons ou d’unités de travail admissibles au financement.

Eléves a plein temps d’une école de jour
Les éléves inscrits a plein temps (PL) dans une école de jour financée par des fonds publics lors du calcul
des effectifs en octobre et en mars peuvent figurer dans ce relevé. Prendre note de ce qui suit :

e Les éléves a plein temps d’une école de jour sont admissibles aux fins du financement des cours
par correspondance, des cours d’études indépendantes et des cours électroniques offerts
durant I'été. Toutes leurs legons et leurs unités de travail notées doivent étre incluses dans le
nombre total de lecons ou d’unités de travail admissibles au financement.

e Les éléves a plein temps d’une école de jour ne sont pas admissibles aux fins du financement des
cours par correspondance, des cours d’études indépendantes et des cours électroniques offerts
de septembre a juin. Leurs lecons et leurs unités de travail notées doivent étre soustraites du
nombre total de lecons ou d’unités de travail admissibles au financement.

o Le nombre de legons ou d’unités de travail notées des éléves inscrits a plein temps dans
une école de jour lors du calcul des effectifs en octobre doit étre soustrait du nombre total
de lecons ou d’unités de travail notées du 1°" septembre 2017 au 31 janvier 2018. De
méme, le nombre de lecons ou d’unités de travail notées des éleves inscrits a plein temps
dans une école de jour lors du calcul des effectifs en mars doit étre soustrait du nombre
total de legons ou d’unités de travail notées du 1°" février 2018 au 30 juin 2018.

Eléves a temps partiel d’une école de jour

Les éléves inscrits a temps partiel (PA) dans une école de jour financée par des fonds publics lors du
calcul des effectifs en octobre et en mars doivent figurer dans ce relevé. En général, ils sont admissibles
aux fins du financement des cours par correspondance, des cours d’études indépendantes et des cours
électroniques offerts de septembre a juin et durant I’été. Toutes leurs lecons et leurs unités de travail
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notées doivent étre incluses dans le nombre total de lecons ou d’unités de travail admissibles au
financement.

En revanche, les éléves a temps partiel d’'une école de jour suivant un cours par correspondance, un
cours d’études indépendantes ou un cours électronique en plus de celui offert dans le cadre du
programme éducatif de leur école ne sont pas admissibles aux fins du financement du cours offert en
double. Par conséquent, leurs lecons et leurs unités de travail notées obtenues dans ce cours doivent
étre soustraites du nombre total de lecons ou d’unités de travail admissibles au financement. Pour en
savoir plus, voir la rubrique « Eléves a plein temps d’une école de jour » plus haut.

Autres éléves

Les autres éléves (AE) ne sont pas admissibles aux fins du financement des cours par correspondance,
des cours d’études indépendantes et des cours électroniques. Ne pas inclure leurs legcons et leurs unités
de travail notées dans le nombre total de lecons ou d’unités de travail admissibles au financement.

« Données sur le cours » et « Données sur les éléves » du Résumé des données

Ces sections servent a calculer le financement et doivent donc étre remplies avec exactitude. La
directrice ou le directeur d’école doit attester que les données sur les cours et sur les éléeves sont
exactes.

Données générales sur le cours
e Nom de I'école
e Nom de I’enseignante ou de I’enseignant qui fait la notation — Doit é&tre membre de I'Ordre des
enseignantes et des enseignants de I'Ontario.
e Année scolaire — Année durant laquelle le cours est offert.

Données sur le cours ou sur le programme

e Titre du cours ou du programme — Un programme peut comprendre plusieurs cours.

e Code de cours — Attribué par le Ministere.

e Valeur en crédits — Si plusieurs cours sont donnés dans le méme programme, indiquer la valeur
en crédits de chaque programme.

e Type de cours — Choisir I'un des cours suivants :

o Cours acheté du Centre d’études indépendantes;

o Cours par correspondance préparé par le conseil scolaire;

o Cours électronique.

e Nombre total de legcons ou d’unités de travail admissibles au financement (maximum de 20 par
crédit) :

o Calculer le nombre total de legons ou d’unités de travail admissibles au financement
pour la période allant de septembre a juin et pour I'été. Le nombre total de legons ou
d’unités de travail notées ne doit pas inclure les legons et les unités de travail des autres
éléves et de certains éléves a plein temps ou a temps partiel (voir la rubrique
« Financement » ci-dessus).

e Lorsque le nombre de legons ou d’unités de travail requises pour le cours est inférieur a 20 —
Pour calculer le nombre total (ajusté) de lecons ou d’unités de travail admissibles au
financement, diviser le nombre total de leg¢ons ou d’unités de travail admissibles au financement
par le nombre de lecons ou d’unités de travail requises pour le cours (maximum de 20),
multiplier le nombre obtenu par la valeur en crédits du cours, puis multiplier le tout par 20.
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Pour les cours donnant droit a une fraction de crédit, le nombre maximum de lecons ou d’unités
de travail admissibles au financement est égal a 20 (c’est-a-dire le nombre maximum de lecons
ou d’unités de travail permis par crédit) multiplié par la valeur en crédits du cours et arrondi au
nombre entier le plus proche (p. ex., 20x 1/3 =7).

Pour les cours électroniques, inscrire tous les modules terminés par les éléves et notés ou revus
par I'enseignante ou I'enseignant comme « lecons ou unités de travail notées ».

Données sur les éléves

Nombre d’éléves — Inscrire le nombre d’éleves (EC et AE) qui sont inscrits au cours et qui ont
participé aux séances a la fin d’octobre, entre septembre et juin et en été.

Calcul de I’équivalent de I'effectif quotidien moyen (EQM) — Pour calculer I'équivalent de
I’EQM, multiplier le nombre total de lecons ou d’unités de travail admissibles au financement par
0,00579 et arrondir le résultat a la quatrieme décimale.

La directrice ou le directeur d’école doit dater et signer le relevé.

Note : La somme des « équivalents de |'effectif quotidien moyen (EQM) » calculés pour chaque cours
consigné dans ce relevé doit correspondre a « I’équivalent de 'EQM » saisi dans le SISOn.

Instructions pour les enseignants et les instructeurs
Utiliser un relevé distinct pour chaque cours.

Données sur le cours et sur les éléves

Nom de I’éléve — Inscrire le nom et le prénom de I'éleve.

Numéro d’'immatriculation scolaire de I’Ontario (NISO) — Inscrire le NISO de I'éleve.

Sexe — Inscrire le sexe de chaque éléve.

Autres éleves (AE) — Inscrire la situation de résidence au conseil de chaque éleve (EC ou AE).

o Les éleves du conseil (EC) ont le droit de participer aux programmes d’éducation
permanente sans payer de droits de scolarité et peuvent recevoir du financement.

o Les autres éleves (AE) doivent payer des droits de scolarité pour participer aux programmes
d’éducation permanente et ne recoivent pas de financement. Inscrire « 0 » dans la case du
nombre de lecons ou d’unités de travail notées admissibles au financement.

Catégorie — Inscrire les renseignements fournis par la direction d’école (PL, PA ou EP). Voir les

définitions figurant a la rubrique « Statut de I'éléve ».

Adresse domiciliaire et numéro de téléphone de I’éléve — Inscrire I'adresse et le numéro de

chaque éleve.

Consigner les legons et les unités de travail notées — Indiquer qu’une legon ou une unité de

travail est notée en cochant la case appropriée dans la section « Lecons ou unités de travail

notées ».

Inscrire le nombre total de lecons ou d’unités de travail notées admissibles au financement pour
chaque éléve dans la case « Nombre de lecons ou d’unités de travail notées » pour la période

allant de septembre a juin et pour I'été, le cas échéant.

Inscrire le nombre total de legons ou d’unités de travail notées admissibles au financement pour
la classe dans la case « Nombre total de lecons ou d’unités de travail notées ».
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Report des données dans le SISOn

Les données élémentaires sont recueillies une fois par an, le 31 ao(t, pour 'ensemble de I'année
scolaire (de septembre a ao(t). Saisir les données pour I'’éducation permanente ou les cours d’été (Type
d’enseignement spécial : « N — Education permanente » ou « 8 — Eté »).

Indiquer le type de cours offert pour chaque cours et chaque éleve. Voici les types de cours offerts :
e Cours du Centre d’études indépendantes (CEl);
e Cours par correspondance;
e Cours électroniques.

Les champs ci-dessous sont obligatoires :
e Indicateur d’horaire du cours
e Prestation du cours
e Langue d’enseignement du cours
Code de cours
Date de début du cours
Date de fin du cours
o Nombre de crédits visés
e Nombre de crédits obtenus
e Note finale

La valeur de I'EQM correspondante doit également étre indiquée pour chaque cours dans le champ
« EQM — septembre a juin » ou « EQM — été », selon la date de début du cours.
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Relevé des effectifs du programme de langues internationales au palier
élémentaire (LIE)

Un exemple du relevé se trouve a I'annexe A pour permettre aux conseils scolaires et aux écoles de le
tenir a jour. Il comprend :
e un exemple du Résumé des données (« Données sur le cours » et « Données sur les éléves »);
e un exemple de relevé général rempli (applicable aux trois relevés des programmes ne donnant
pas droit a un crédit), y compris des instructions pour les enseignants et les instructeurs qui
consignent I'effectif des éléves et leur assiduité.

Il est possible d’obtenir du Ministére des exemplaires papier du relevé des cours ne donnant pas droit a
un crédit ou de les télécharger a partir de son site Web.

Quand utiliser ce relevé

Ce relevé porte sur les enseignements en classe. Consigner uniquement les effectifs et I’assiduité des
éléves de la maternelle’ a la 8° année d’une école de jour inscrits a un programme de langues
internationales au palier élémentaire (LIE).

Les cours doivent étre offerts en classe durant :
e ['année scolaire;
o |'été.

Les cours du programme LIE peuvent étre offerts :

1. aprésl'école;
avant I’école ou a midi;
dans le cadre d’un programme de jour prolongé intégré;
dans le cadre d’un programme de fin d’aprés-midi et du soir;
la fin de semaine;
I'été.

ouUAWwN

Pour en savoir plus sur le programme, consulter le document Programme de langues internationales au
palier élémentaire, 2012.

Quels éléves inscrire dans ce relevé
Consigner les effectifs et I'assiduité des éleves suivants uniquement :
e Les éléves de la maternelle® a la 8% année inscrits dans une école élémentaire financée par des
fonds publics.
e Les éléves de la maternelle a la 8° année inscrits dans une école privée.

Ce programme n’est pas offert aux éléves inscrits dans une école secondaire.

Quels cours consigner dans ce relevé
Les cours consignés dans ce relevé doivent étre offerts dans une autre langue que I'anglais et le francais.

7 Les éléves préinscrits a la maternelle peuvent également suivre un programme LIE.
8 Les éléves préinscrits a la maternelle peuvent également suivre un programme LIE.
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Qualification des instructeurs
L'instructrice ou l'instructeur n’a pas a étre membre de I'Ordre des enseignantes et des enseignants de
I’Ontario.

Financement
Le montant du financement repose sur le nombre total d’heures d’enseignement en classe financé. Pour
savoir comment consigner les données sur le cours et sur I'assiduité des éleves, voir I'annexe A.

Le financement du programme LIE couvre :
e 2,5 heures d’enseignement en classe par semaine, par langue, durant I'année scolaire;
e 2,5 heures d’enseignement en classe par jour, par langue, durant I'été.

Lorsque la classe compte 23 éléves ou plus en moyenne, le financement maximum dépend du nombre
d’heures d’enseignement. Lorsque la classe compte moins de 23 éléves en moyenne, le taux par heure
d’enseignement en classe est réduit de 1 $ pour chaque éléve en moins.

Eléves a plein temps et a temps partiel d’une école de jour

Les éleves de I'élémentaire inscrits a plein temps (PL) ou a temps partiel (PA) dans une école de jour
financée par des fonds publics lors du calcul des effectifs en octobre et en mars doivent figurer dans ce
relevé. Tous les éléves a plein temps et a temps partiel suivant des cours du programme LIE sont
admissibles aux fins du financement. Les éleves a plein temps ou a temps partiel inscrits a un
programme LIE qui ont participé aux séances doivent figurer dans les effectifs totaux utilisés pour
calculer le financement.

Eléves de I’éducation permanente

Les éleves de I'éducation permanente (EP) ne doivent pas figurer dans ce relevé. Le programme LIE
s’adresse aux éleves de la maternelle a la 8°année inscrits dans une école de jour financée par des fonds
publics ou dans une école privée.

Autres éléves
Les autres éléves (AE) ne sont pas admissibles aux fins du financement des cours du programme LIE. Ne
pas consigner leurs effectifs et leur assiduité dans les totaux utilisés pour calculer le financement.

Instructeurs

Pour pouvoir bénéficier du financement du Ministére, la directrice ou le directeur d’école doit veiller a
ce que les instructeurs du programme LIE soient directement employés et rémunérés par le conseil
scolaire.

Note : Pour les programmes de langues internationales au palier élémentaire (LIE), inclure uniquement
les « éléves du conseil » dans les totaux des effectifs reportés dans le Systeme d’information sur le
financement de I’éducation (SIFE) et la liste des cours 2017-2018 du programme LIE.

« Données sur le cours » et « Données sur les éléeves » du Résumé des données

Ces sections servent a calculer le financement et doivent donc étre remplies avec exactitude. La
directrice ou le directeur d’école doit attester que les données sur les cours et sur les éléves sont
exactes.

Données générales sur le cours
e Nom de I'école
e Nom de l'instructrice ou de I'instructeur
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Endroit ou se donne le cours (si ce n’est pas a I’école)
Numéro du campus (facultatif)

Données sur le cours ou sur le programme

Langue internationale

Date de début et de fin du cours — Si le cours est donné de septembre a juin et durant I'été,
n’indiquer que les renseignements relatifs a la période estivale si le cours commence apres le
dernier jour d’école de I'année scolaire en cours, et se termine avant le premier jour d’école de
la nouvelle année scolaire.

Heures — Inscrire I'heure de début et de fin du cours.

Jours — Cocher les jours durant lesquels le cours est offert.

Catégorie — Cocher la case correspondante :

Apres |'école;

Avant |’école ou a midi;

Dans le cadre d’un programme de jour prolongé intégré;

Dans le cadre d’un programme de fin d’aprés-midi et du soir;

La fin de semaine;

L'été.

Heures d’enseignement en classe financé — Calculer le nombre total d’heures d’enseignement
en classe financé de septembre a juin et durant I’été. Pour ce faire, multiplier le nombre de
séances par le nombre d’heures par séance. Ne pas inclure les AE dans ce total. Les heures
d’enseignement en classe sont limitées a 2,5 heures par semaine de septembre a juin, et a
2,5 heures par jour durant I'été.

Effectif total — Inscrire le nombre d’éleves (EC et AE) inscrits au cours qui ont participé aux
séances. Ce nombre n’est pas réduit si un éléve abandonne le cours avant la fin.

ouswWNE

Données sur les éléves

Nombre d’éleves inscrits — Inscrire le nombre d’éléves inscrits au cours qui ont participé aux
séances. Ce nombre n’est pas réduit si un éléve abandonne le cours avant la fin.

Voir 'annexe A pour savoir comment consigner |'assiduité des éléves.

Report des données dans le SISOn

Les données globales sont recueillies une fois par an, le 31 ao(t, pour I'ensemble de I'année scolaire (de
septembre a ao(t). Saisir les données pour |’éducation permanente ou les cours d’été (Type
d’enseignement spécial : « N — Education permanente » ou « 8 — Eté ») méme si le programme LIE est
offert dans une école de jour élémentaire ordinaire (programme de jour prolongé intégré).

Les données sont recueillies sous forme globale, le NISO des éleves n’est donc pas requis.

Le type de cours offert n’est pas requis pour le programme LIE.

Les renseignements suivants doivent étre fournis, par langue internationale :

Le nombre total de cours;
Le nombre total d’instructeurs;
Le nombre total d’éléves;
Le nombre total d’heures.
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Saisir dans le SISOn le nombre de cours des catégories ci-dessous par heure de la journée a laquelle ils
sont offerts :

Apres I'école;

Avant |’école ou a midi;

Dans le cadre d’un programme de jour prolongé intégré;

Dans le cadre d’un programme de fin d’apres-midi et du soir;

La fin de semaine;

L'été.

oOuswWwN R
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Relevé des effectifs du programme de lecture, d’écriture et de calcul

Un exemple du relevé se trouve a I'annexe A pour permettre aux conseils scolaires et aux écoles de le
tenir a jour. Il comprend :
e un exemple du Résumé des données (« Données sur le cours » et « Données sur les éléves »);
e un exemple de relevé général rempli (applicable aux trois relevés des programmes ne donnant
pas droit a un crédit), y compris des instructions pour les enseignants et les instructeurs qui
consignent I'effectif des éleves et leur assiduité.

Il est possible d’obtenir du Ministére des exemplaires papier du relevé des cours ne donnant pas droit a
un crédit ou de les télécharger a partir de son site Web.

Quand utiliser ce relevé
Ce relevé porte sur les enseignements en classe. Consigner les effectifs et I'assiduité des éleves inscrits
aux cours suivants uniquement :
e Rattrapage en lecture, écriture et calcul, 7¢ ou 8° année :
o durant I'année scolaire, en dehors de la journée d’école normale;
o durant I'été. N. B. : A compter de I'été 2018, les éléves ayant terminé leur 6° année sont
admissibles a ce programme durant I'été.
e Rattrapage en lecture, écriture et calcul, 9 ou 10° année, sans crédit :
o durant I'année scolaire, en dehors de la journée d’école normale;
o durant |'été.
e Lecture, écriture et calcul pour les parents et tuteurs :
o durant I'année scolaire, en dehors de la journée d’école normale;
o durantl'été;
o pendant la journée pour les parents et les tuteurs, ou en dehors de la journée d’école.

Les cours du programme de lecture, d’écriture et de calcul peuvent étre offerts avant I'école, aux heures
de diner ou aprés I'école et les fins de semaine.

Quels éléves inscrire dans ce relevé
Consigner les effectifs et I'assiduité des éleves suivants uniquement :

e Les éleves de 7° ou de 8° année pour qui des cours de rattrapage en lecture, écriture et calcul,
7¢ ou 8° année ont été recommandés par la directrice ou le directeur de leur école de jour, si ces
cours ne sont pas offerts dans le cadre du programme éducatif de I'école.

e Les éleves de 9° a la 12° année pour qui des cours de rattrapage en lecture, écriture et calcul, 9¢
ou 10° année, sans crédit ont été recommandés par la directrice ou le directeur de leur école de
jour, si ces cours ne sont pas offerts dans le cadre du programme éducatif de I'école.

e Les parents ou tuteurs d’éléves de la maternelle a la 12° année inscrits dans une école de jour
pour qui des cours de lecture, d’écriture et de calcul pour les parents et tuteurs ont été
recommandés par la directrice ou le directeur de I’école de jour.

Nouveauté pour 2017-2018 : les éléves ayant terminé leur 6° année sont admissibles au programme de
la 7¢ année ou de lecture, écriture et calcul a compter de I'été 2018.
Quels cours consigner dans ce relevé
Consigner les cours suivants :
e Rattrapage en lecture, écriture et calcul, 7¢ ou 8°année;
e Rattrapage en lecture, écriture et calcul, 9° ou 10° année, sans crédit;
e Lecture, écriture et calcul pour les parents et tuteurs.
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Qualification des instructeurs
L'instructrice ou l'instructeur n’a pas a étre membre de I'Ordre des enseignantes et des enseignants de
I’Ontario.

Financement
Le montant du financement repose sur |'assiduité des éléves. Pour savoir comment consigner les
données sur le cours et sur I'assiduité des éleves, voir I'annexe A.

Eléves a plein temps et a temps partiel d’une école de jour

Les éleves inscrits a plein temps (PL) ou a temps partiel (PA) dans une école de jour financée par des
fonds publics lors du calcul des effectifs en octobre et en mars doivent figurer dans ce relevé. Tous les
éléves a plein temps ou a temps partiel suivant des cours de lecture, d’écriture et de calcul sont
admissibles aux fins du financement. Consigner leur assiduité dans le nombre total de séances
reconnues aux fins du financement permettant de calculer I'équivalent de 'EQM.

Eléves de I’éducation permanente

Les éleves de I'éducation permanente (EP) peuvent figurer dans ce relevé. Un éléve de I'EP peut étre le
pere, la mére ou le tuteur d’un éléve de la maternelle a la 12° année inscrit dans une école de jour pour
qui des cours de lecture, d’écriture et de calcul pour les parents et tuteurs ont été recommandés par la
directrice ou le directeur de I’école de jour de I'éléve. Les éléves de I'EP sont admissibles aux fins du
financement. Consigner leur assiduité dans le nombre total de séances reconnues aux fins du
financement permettant de calculer I'équivalent de I'EQM.

Autres éléves

Les autres éleves (AE) ne sont pas admissibles aux fins du financement des cours de lecture, d’écriture et
de calcul. Ne pas consigner leur assiduité dans le nombre total de séances reconnues aux fins du
financement permettant de calculer I'équivalent de I'EQM.

Instructeurs

Pour pouvoir bénéficier du financement du Ministere, la directrice ou le directeur d’école doit veiller a
ce que les instructeurs des cours de lecture, d’écriture et de calcul soient directement employés et
rémunérés par le conseil scolaire.

NOTE : Les cours de rattrapage en lecture, écriture et calcul, 7¢ ou 8% année, et les cours de rattrapage
en lecture, écriture et calcul, 9% ou 10° année, sans crédit, offerts durant I'été doivent étre reportés dans
I'annexe 12 du SIFE.

« Données sur le cours » et « Données sur les éléves » du Résumé des données

Ces sections servent a calculer le financement et doivent donc étre remplies avec exactitude. La
directrice ou le directeur d’école doit attester que les données sur les cours et sur les éleves sont
exactes.

Données générales sur le cours
e Nomde I’école
e Nom de l'instructrice ou de I'instructeur
e Endroit ou se donne le cours (si ce n’est pas a I’école)
e Numéro du campus (facultatif)
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Données sur le cours ou sur le programme

Type de cours :

o Rattrapage en lecture, écriture et calcul, 7° ou 8%année;

o Rattrapage en lecture, écriture et calcul, 9% ou 10® année, sans crédit;

o Lecture, écriture et calcul pour les parents et tuteurs.
Date de début et de fin du cours — Si le cours est donné de septembre a juin et durant I'été,
n’indiquer que les renseignements relatifs a la période estivale si le cours commence apres le
dernier jour d’école de I'année scolaire en cours, et se termine avant le premier jour d’école de
la nouvelle année scolaire.
Heures — Inscrire I'heure de début et de fin du cours.
Jours — Cocher les jours durant lesquels le cours est offert.
Heures d’enseignement en classe — Pour calculer le nombre total d’heures d’enseignement en
classe de septembre a juin et durant I’été, multiplier le nombre de séances par le nombre
d’heures par séance.
Effectif total — Inscrire le nombre d’éleves (EC et AE) inscrits au cours qui ont participé aux
séances. Ce nombre n’est pas réduit si un éléve abandonne le cours avant la fin.

Données sur les éléves

Nombre d’éléves — Inscrire le nombre d’éleves (EC et AE) qui sont inscrits au cours et qui ont
participé aux séances a la fin d’octobre, entre septembre et juin et en été. Ce nombre n’est pas
réduit si un éleve abandonne le cours avant la fin.

Heures reconnues aux fins du financement — Pour calculer le nombre total d’heures-éléves,
multiplier le nombre de séances reconnues (voir relevé) aux fins du financement par le nombre
d’heures par séance de septembre a juin et pendant I'été. Les séances reconnues (voir relevé)
aux fins du financement ne doivent pas inclure les AE (voir la rubrique « Financement » ci-
dessus).

Calcul de I'équivalent de I’effectif quotidien moyen (EQM) — Pour calculer le nombre total
d’heures-éléves de septembre a aolit, additionner le nombre total d’heures-éléves de
septembre a juin et le nombre total d’heures-éléves pendant I’été. Pour calculer I'équivalent de
'EQM, diviser le nombre total d’heures-éléves de septembre a aolt par 950 et arrondir le
résultat a la quatrieme décimale.

La directrice ou le directeur d’école doit dater et signer le relevé.

Note: La somme des « équivalents de I'effectif quotidien moyen (EQM) » calculés pour chaque cours
consigné dans ce relevé doit correspondre a « I’équivalent de 'EQM » saisi dans le SISOn.

Voir 'annexe A pour savoir comment consigner |'assiduité des éléves.

Report des données dans le SISOn

Les données élémentaires sont recueillies une fois par an, le 31 ao(t, pour I'ensemble de I'année
scolaire (de septembre a ao(t). Saisir les données pour I'éducation permanente ou les cours d’été (Type
d’enseignement spécial : « N — Education permanente » ou « 8 — Eté »).

Reporter 'EQM de chaque type de cours offert a chaque éleve :

e Rattrapage en lecture, écriture et calcul, 7¢ ou 8° année;

e Rattrapage en lecture, écriture et calcul, 9° ou 10° année, sans crédit;
e Lecture, écriture et calcul pour les parents et tuteurs.
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Les renseignements suivants doivent étre fournis :

e Cours offerts;

e Date de début du programme;

e Date de fin du programme;

e Heure du jour: « heure de début » et « heure de fin »;
e EQM de septembre a juin;

e EQM durant I'été.

Les renseignements sur les dates et les heures sont nécessaires pour différencier les dossiers en double
(dans le cas ou I'éleve, le parent ou le tuteur choisit le méme programme plus d’une fois).

Reporter 'EQM correspondant aux parents ou aux tuteurs inscrits dans un programme de lecture,
d’écriture et de calcul dans le SISOn en indiquant le NISO de I'éleve, son prénom, son nom, sa date de
naissance et son sexe. Le champ Numéro de parent/tutrice/tuteur sert a distinguer les parents ou
tuteurs dans le cas ou plus d’un d’entre eux est inscrit au programme. Le numéro de
parent/tutrice/tuteur est un identifiant unique déterminé par le conseil (parent 1 ou 2, etc.).

L'EQM correspondant doit étre indiqué dans le champ « EQM — septembre a juin » ou dans le champ
« EQM — été » pour chacun des cours.
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Relevé des effectifs de I’enseignement des langues autochtones aux adultes

Un exemple du relevé se trouve a I'annexe A pour permettre aux conseils et aux écoles de tenir ce
relevé a jour. Il comprend :
e un exemple du Résumé des données (« Données sur le cours » et « Données sur les éléves »);
e unexemple de relevé général rempli (applicable aux trois relevés des programmes ne donnant
pas droit a un crédit), y compris des instructions pour les enseignants et les instructeurs qui
consignent I'effectif des éleves et leur assiduité.
Il est possible d’obtenir du Ministére des exemplaires papier du relevé des cours ne donnant pas
droit a un crédit ou de les télécharger a partir de son site Web.

Quand utiliser ce relevé

Ce relevé porte sur les enseignements en classe. Consigner les effectifs et I'assiduité des éléves de
I’éducation permanente (EP) inscrits a des cours de langues autochtones aux adultes ne donnant pas
droit a un crédit.

Les cours doivent étre offerts en classe durant :
e |’année scolaire;
o |'été.

Les cours de langues autochtones aux adultes peuvent étre offerts pendant ou aprés la journée scolaire.

Quels éléves inscrire dans ce relevé
Consigner uniquement les effectifs et I'assiduité des éléves de I’éducation permanente inscrits a un
cours de langues autochtones aux adultes ne donnant pas droit a un crédit.

Ce relevé ne doit pas comprendre les éléves a plein temps (PL) ou a temps partiel (PA) d’'une école de
jour.

Quels cours consigner dans ce relevé
Cours de langues autochtones aux adultes ne donnant pas droit a un crédit

Qualification des instructeurs
L'instructrice ou l'instructeur n’a pas a étre membre de I'Ordre des enseignantes et des enseignants de
I’Ontario.

Financement

Le montant du financement repose sur I’assiduité des éleves. Pour savoir comment consigner les
données sur les cours et I'assiduité des éléves, voir le Relevé des effectifs de I'enseignement des langues
autochtones aux adultes.

Eléves de I’éducation permanente

Les éleves de I'éducation permanente (EP) doivent figurer dans ce relevé. lls sont admissibles aux fins du
financement pour des cours de langues autochtones aux adultes ne donnant pas droit a un crédit offerts
de septembre a juin et durant I’été. Consigner leur assiduité dans le nombre total de séances reconnues
aux fins du financement permettant de calculer I'équivalent de I'EQM.

Eléves a plein temps et a temps partiel d’une école de jour
Les éleves inscrits a plein temps (PL) ou a temps partiel (PA) dans une école de jour financée par des
fonds publics lors du calcul des effectifs en octobre et en mars ne doivent pas figurer dans ce relevé.
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Autres éléeves

Les autres éleves (AE) ne sont pas admissibles aux fins du financement pour des cours de langues
autochtones aux adultes ne donnant pas droit a un crédit. Ne pas consigner leur assiduité dans le
nombre total de séances reconnues aux fins du financement permettant de calculer I'équivalent de
'EQM.

Instructeurs

La directrice ou le directeur doit veiller a ce que les instructeurs du cours de langues autochtones aux
adultes ne donnant pas droit a un crédit soient directement employés et rémunérés par le conseil
scolaire afin d’obtenir le financement ministériel pour le programme.

« Données sur le cours » et « Données sur les éléves » du Résumé des données

Ces sections servent a calculer le financement et doivent donc étre remplies avec exactitude. La
directrice ou le directeur d’école doit attester que les données sur les cours et sur les éléves sont
exactes.

Données générales sur le cours
e Nomde I’école
e Nom de l'instructrice ou de I'instructeur
e Endroit ou se donne le cours (si ce n’est pas a I’école)
e Numéro du campus (facultatif)

Données sur le cours ou sur le programme

o Date de début et de fin du cours —Si le cours est donné de septembre a juin et durant I'été,
n’indiquer que les renseignements relatifs a la période estivale si le cours commence apreés le
dernier jour d’école de I'année scolaire en cours et se termine avant le premier jour d’école de
la nouvelle année scolaire.

o Heure du jour — Indiquer I’heure de début et de fin du cours.

e Jours — Cochez les jours ou le cours est offert.

o Heures d’enseignement en classe — Pour calculer le nombre total d’heures d’enseignement,
multiplier le nombre de séances prévues par le nombre d’heures par séance de septembre a juin
et pendant I'été.

o Effectif total — Consigner tous les éleves (EC et AE) inscrits au cours qui ont participé aux
séances. Ce nombre n’est pas réduit si un éleve abandonne le cours avant la fin.

Données sur les éléves

e Nombre d’éléves — Consigner tous les éléves (EC et AE) qui sont inscrits au cours et qui ont
participé aux séances a la fin d’octobre, entre septembre et juin et pendant I'été. Ce nombre
n’est pas réduit si un éléve abandonne le cours avant la fin.

e Heures reconnues aux fins du financement — Pour calculer le nombre total d’heures-éléves,
multiplier le nombre de séances reconnues (voir relevé) aux fins du financement par le nombre
d’heures par séance entre septembre et juin et pendant I’été. Les séances reconnues (voir relevé)
aux fins du financement ne doivent pas inclure les AE (voir la rubrique « Financement » ci-
dessus).

o Effectif moyen — Remplir cette case uniquement pour les classes qui satisfont aux critéres
d’ajustement pour petite classe®. Pour calculer I'effectif moyen, diviser le nombre total d’heures-
éléves par le nombre total d’heures d’enseignement en classe pour ce cours et arrondir le

% Pour satisfaire aux critéres d’ajustement, les classes ou les cours doivent comporter moins de 15 éléves.
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résultat a la deuxieme décimale. Ne pas inclure I'ajustement pour petite classe dans I'équivalent
de 'EQM.

e (Calcul de I'équivalent de I'effectif quotidien moyen (EQM) — Pour calculer le nombre total
d’heures-éléves de septembre a aolt, additionner le nombre total d’heures-éléves de septembre
a juin et le nombre total d’heures-éléves pendant I’été. Pour calculer I’équivalent de ’'EQM,
diviser le nombre total d’heures-éléves de septembre a aolit par 950 et arrondir le résultat a la
guatrieéme décimale.

e Ladirectrice ou le directeur d’école doit dater et signer le relevé.

Notes
1. Ll'ajustement pour petite classe n’est pas reporté dans le SISOn. Il est néanmoins reporté
manuellement sous forme globale dans le SIFE lors du cycle de présentation des états financiers.

2. Lasomme des « équivalents de I'effectif quotidien moyen (EQM) » calculés pour chaque cours
consigné dans ce relevé doit correspondre a « I'équivalent de 'EQM » saisi dans le SISOn.

Voir 'annexe A pour savoir comment consigner |’assiduité des éléves.

Report des données dans le SISOn

Les données élémentaires sont recueillies une fois par an, le 31 ao(t, pour I'’ensemble de I'année
scolaire (de septembre a ao(t). Saisir les données pour I'’éducation permanente ou les cours d’été (Type
d’enseignement spécial : N — Education permanente ou 8 — Eté).

L'EQM doit étre indiqué pour chaque éléve selon le type de cours offert :
e Pour tous les éléves inscrits, indiquer la langue autochtone dont il est question.

Les renseignements suivants doivent étre fournis :
e Cours offerts
e Langue autochtone
e Date de début du programme
e Date de fin du programme
e Heure du jour : « heure de début » et « heure de fin »
e EQM de septembre a juin
e EQMdurant I'été

Les renseignements sur les dates et les heures sont nécessaires pour différencier les dossiers en double
(dans le cas ou I’éléve choisit le méme programme plus d’une fois).

L'EQM correspondant doit étre indiqué dans le champ « EQM — septembre a juin » ou dans le champ
« EQM — été » pour chacun des cours.
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ANNEXES

Annexe A : Exemples de relevés

Vous trouverez ci-aprés un exemple de chacun des relevés de cours ne donnant pas droit a un crédit :
e Relevé des effectifs du programme de langues internationales au palier élémentaire (LIE)
e Relevé des effectifs du programme de lecture, d’écriture et de calcul
o Relevé des effectifs de I’enseignement des langues autochtones aux adultes

Ces exemples permettront aux conseils et aux écoles de tenir a jour leurs relevés. lls comprennent :
e un exemple du Résumé des données (« Données sur le cours » et « Données sur les éléves »);
e un exemple de relevé général rempli (applicable aux trois relevés des programmes ne donnant
pas droit a un crédit), y compris des instructions pour les enseignants et les instructeurs qui
consignent I'effectif des éleves et leur assiduité.
En 2017-2018, il est possible d’obtenir du Ministére des exemplaires papier du relevé des cours ne
donnant pas droit a un crédit ou de les télécharger a partir de son site Web.
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Relevé des effectifs du programme de langues internationales au palier élémentaire (LIE)

g} _ Education permanente : Relevé des effectifs du programme de
Ontario langues internationales au palier élémentaire (LIE), 2017-2018

Ministéna da MEducation
Instructions pour le personnel administratif

Pour les politiques et les procédures régissant lutilisation du présent relevé, consulter le document /nstructions pour ja refeve das
effactifs pour las programmes d'éducation permanenta annéa scolgire 201 7-2018,

Ecole Instructrice ou instructeur

Endrait o0 se donne le cours (51 ca n'ast pas a I'dcola) Numérp de campus

Données sur le cours

Langue internationale

Dates

LY M 4 A 1] d J.Dl.ll‘ﬂ . A .
Dim. Lundi Mardi Mercr. Jeudi Vendr. Sam,
aénul| | | | | | | l|n| | | | | | | O O O O O O O
Heures Code de transmission

O matin O matin 1 2 3 ] B E
diput O aprés-midi  fin O aprés-midi O O 0o O o g

De septembre a juin fitd
Effectif Effectif
Nombre d'heures d'enseignement en classe financé® total Wombre d'heures d'enseignement en classe financé™ total
K3 | - | | | | x| | - | || |
namore heuras nambre tatal nomore heuras nambre total
de sdances par sfance d'heures de sdances par séance d'heures

* Maximum de 2,5 heuras par semaine. ** Maximurn de 2,5 heuras par jour.

Données sur les dlévas

Nombre d'éléves
inserits I:I

Jatteste avoir revy les donnfes sur le cours et sur les &léves fournies ol-dessus. A ma connalssance, ces donnies sont exactes et elles ont été
traitées conformément aux exigences énoncdes dans les instructions.

Signatura da la directrice od du direcheur Date
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Relevé des effectifs du programme de lecture, d’écriture et de calcul

My
ﬁ*’ }Ontario

Ministére de I'Education

Education permanente : Relevé des effectifs du programme
de lecture, d’écriture et de calcul, 2017-2018

Instructions pour le personnel administratif

Pour les politiques et les procédures régiszant ['utilisation du présent relevé, consulter le document instructions pourle relevd des
effectifs pour les programmes d'éducaiion permanents, annde scolare 2017-2018

Ecole Instructrice au instructeur

Endroit ol s& donng |8 cours {si ce n'est pas A écale)

Numéra du campus

Données sur le cours

[ Lesture, éeriture et caleul
pour les parents et tuteurs

] Rattrapage an lectura, éeritura O Rattrapage an lecture, deriture
et caleul, T ou B® année et calcul, 9% ou 10° année, sans crédit

Cocher () une seule case

nambre total d'heures-dléves
pendant I"6té

nambre total d'heures-dléves
de septambra a juin

Dates 0 r n - q Jours
| | | | | | | | Dirm.  Lundi Mardl Merer. Jeudi Vendr. Sam.
deébut L__| | | in L | | O O O O O O O
Heuras
L matin L mmatin
déut |—| L aprés-midi  fin |—1 L aprés-midi
De septembre & fuln Etd
Effectif Effectif
Heures d'enselgnement en classe total Heures d'enselgnement en classe total
| | % | | - | | | | | | - | |
nombre haures nombre total nombre heures nombre total
de séancas par saanca d'heuras de séances par saanca d'haures
Données sur les éléves
Nombre d éléves Mombre d’éléves antre Nombra d'élaves
a la fin d'octobre I:I saptambre et juin I:I en été I:I
Hewres reconnues aux fins du financement
De septembre & juin fré
| ¥ | | = | I | x| | - |
S8aNCes reconnues heures nombre total 883NCES MrEcOnnUes heures nembre total
[voir relavé) par séance d'heuras-fléves {woir relevé) par séance d'heures-£léves
Calcul de I'dguivalent de I'effectif quotidien moyen (EQM)
- : | <550 | |

nombre total dheures-éléves

de septambra 4 aodt

dquivalent de I'EQM

traitées conformément auwx exigences énoncées dans les instructions.

Signature de la direslrica ou du directeur

Da

1C

J'atteste avoir revu les données sur le cours et sur les &léves fournies ci-dessus. & ma connaissance, ces données sont exactes et elles ont ét8
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Relevé des effectifs de I’enseignement des langues autochtones aux adultes

i;:} _ Education permanente : Relevé des effectifs de ’enseignement
Ontario

des langues autochtones aux adultes, 2017-2018

Ministars de 'Education

Instructions pour le personnel administratif
Pour les politiques et les procédures régissant ['utilisation du présent releve, consulter le document /nstructions pour le releve das
affectifs pour las programmes d'éducation permaneante, année scofaire 201 7-2018.

Erale Instructrica ou instructaur

Endroit od se donne le cours (si o n"est pas a I'école) HNuméra du campus

Données sur le cours

Dates Jours
i M ul . W al Dim, Lundi Mardi Mercr. Jaudi Vendr, Sam.
s AN I N Y e Y O O 0O 0O O O O
Heures
D rmiatin D matin
début I—I O aprég-midi  fin I—I O apras-midi
De septembre @ juin Fré
Effectif Effactif
Heures d'enseignement en classe tatal Heuras d’enseignement en classa total
| | x| | = | || I | x| | = | ||
nambre heures nembre total nambre heures nembre total
de séances par séance d’heures de séances par séance d'heures
Données sur les dléves
Nombre d'éléves Nombre d'éléves entre Mombre d'éléves
& la fin d'octobre I:I septembre at juin I:I en été I:I
De septembre @ juin Fré
Heures reconnues aux fins du financement Effectif moyan® Heures reconnues aux fing du financament Effectif moyen®
| %] | - | | | | | | x| | - | | |
SEANCEs heures nomare total {ajustement SEances heures mombre total {ajustement
FECORNUES par séance d'heures-éléves pour petite rECOnNUEs par séance  dheures-Gléves  pour petite
(voir relevé) classe) (vair relevéd) classe)

Galeul de I"équivalent de I"sffectil quotidien moyen (EQM)
| - | | = | | + B30 =

nombre total dheures-éléaves nombre total d'heures-éléves nambra total d'heures-dlévas equivalent de FEQM
fa septembre a juin pendant I'été de saptembre 4 aodt

*Pour I'ajustement pour les patites classes, consulter le document Instructions pour le relevé des effectife pour las programmes d'éducation
parmanents, annde seolaire 20172018,

Jatteste avoir revu les données sur le cours et sur les éléves fournies ci-dessus. A ma connaissance, ces données sont exactes et elles ont 6té
traitées conformément aux exigences énoncdes dans les instructions.

Signaturs g2 la dernciricn ou du dirpctour [ate
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Instructions générales pour les enseignants et les instructeurs

INSTRUCTIONS GENERALES
POUR LES ENSEIGHANTS ET
LES INSTRUCTEURS

L FP'E?GI'!F[ dacument aet un modéle de raled
Uliliseele pour consigner Fassiduite des éléwes
Hemplizgez-e contormemeant B exifences
cligrtes dans e docament fosfeutsons e In
relavs das affactifs des Lrogremimes deducation
permanente - Annda seaimiee AN 518

Le [E-"I'!?G!’!I'Ir masdile & arrespand pas A Lne annip
scolaire en particulier. || 3'apolicue aux cours
donngs deild a0rs par 2amalng de seplembrs &
Twrier Poor les coers 618 modifiics ks s o
&E Jours dans les expaces oes dates

Un relevd destinct dor 8tre utiis2 pour chague
grvape U groupe peut campbar des sliyes

nscrits dans différents cours; c'est pourguoi il
peut compter pluaiedrs codes (le cas éshéant)

Haim de MEleye - Inacrie b aom de chague 8lie
2 jour o il gomenence efesiivement 3 assisier
au cours, B0 Eldvs est admis aprés le début dea
comrd, vair ba & o & Insceglion tardise s

Mam tu groups
Slane.

Gode du systéme undorme de codage des
eOurs - rEerine ke sode du coaes aeibog pae e
Ministara A noter qu'un froups peut dtre assodé
& plusieurs codes

Huméra dimmatnculation 2olaire de I'livtaro

CHISDY - Inscrire he NSO de 1k

# Lo MI50 neat pas obligatore pour |es dléves
i peagramimes de langiess nlernationales au
palier Sdmentaire; toutefois, 3i vous "avez,
Inacrivez-ba sur ke relevd (voir n® 11 - Chang

Inscere e v g chaue

Wl ¥evrs'
#* |%our b2z pErsonnes INECTIEaE AU programme
leshire, feribure of caleul pour les parents o

tuteurs, entrer le 150 de l'enfant. Le parant

Adresse ot numirn de f@képhone domivilizires.
o I'dleve - Inzcrine [adresse & 18 numéro de
h e S

Hom du pisrenl, du lubewr aw e ka ubrice

- Ingcrire l2 nom de la persanna ingcrite au
programme Lecture, deeiture of caleul pour

las parends ab tuleurs feoir n® 8 - Blake, Toni)

Saiivi dhes prdsences - Indiguer [asziduits de
I'dlwie @y 24ances en lalszant (68 CASEE YIdAE
:i|:||:r| ke Gas

Saivi des obsenves - Indiguer Mabzenue dos
flévas en inscrivant (2 letire « & » Dans |8 cas
e alszence i fears sémases & Monwes
congdoutives ou plis, snustraire ke nombra de
B4ANGE congAcuthed mangudes du nomibre total
e sEanues reconnues e ing du inancemenl
Gwoirn® 5 - Lreen, Lazliel

Inscription tardive - 51 ['#léve eat admia epréea

D odstnl v o s, Tracer une gne barzonlale
{—1 dans las cases juagu'a |a dats & laguella
I"é i COMMMBNGE & AREIRTEr AU COUrE Bougtrars
le mambirg du saunoes conseoutives manguéss
au debart du cours du nomibire 1028l de asances
rescrr s aus Mo do Ticancement dvoir o' 8
Burics, Marsan).

Abandan - 3i sl abandonne | cours, tracer
Lr ligne noeizontals | 1 dans bas CHEAE
restantes aprés |a dabe de labardon. be sousiraire
le ramibre de 28AnceE & IMoraire constoutives
wianepuies ch mombne Lelal de sfances reconmes
g fma du financemeant gue i 1'4léve mangue
e cArnas O PG ConsSeuli s 0 2iue 4

la suite d'un abandon précoce (voir 1 1 - Graft
Fatini

Absence suivie d'un abandan - 310 &leve
s'absenle du cours puis labandonne, el guil 2
mandqué fraia sgancas 4 rkarans consdoutives
i S ARUSTEAIRE B nembee 08 SAANces
consscutives manguées tu nombre kotal de
BEAMCES FECONNLES 2ux fina du Anarcement

L
5
-
n
]

BEED

Hm

alaalalsle ala

o]

e

B E

s <m Trvsr
&

R

T e AR B |
M wen Prm 4R
o reas 87 dIREN-E0]
v 1 e 2 T -2

i Bl sl W T

R

AV, il PO E A7 E-d 1 e
LY s ey AT W
W i 4B pR

i Pl A

U b tubeur ou |3 Tutrica ne sont pas obligés |
dawair de KIS0 v 1" 9 - Hlaks Tonil fegir et 2 - Dol Kol
Saxg - Inscrire ke sexe de ghague dlive Sdunnes Anancdes annulies - 5 une sdance o4
- § . reconnue g fing du financement eat annulée en Al L 1.
El::':ui ::E;ZUII'::JTEJT:L: ;J:?‘::F:qi::l': e Faisan o it it ::1-.|:||1||.-r||'|' less [Eraminin e O .
Hemps phein g lemps ||:|.rl oAl en s"appuyanl sur e meu-.; 24 conditions meLeerolugLes ou Lne 11 ¢
! urgenca), inacrire. pour cefts sdance, 1a lettre s Ga i
infiermation fournie par la directon da [écoks o b premier ol B ternic Glive Lirer i Ll A p H
S 'l rest pas ingert & Fdeole de jour laisser pour ba promier ot la ds o i ¥ ! z
: antra les dew gt noter 1a raizon de l'annulation 23 - 11- i f i
a casa vide. twir Peesmnple du 3 Wsees ot la ligne 38) scriee : ; =4 E Elg : '! H
Adresss de I'dcole de jowr de |'ééve - nserire 3ur le rekeve gi la sdance annuide est reprise H e 3 o HE ;1 i | :
rfﬂz:f de liécale & jour de [éléve e cas S4ances non financées annubées - 5 une séance § i 3 ; g Elalslzl6l 2 : i
’ v NG MecvUTee aux fing du francement eat annulés
Sitwation de résidence au conseil - msurire [ (p. v, si l'enseignanie cu lensaignont rest pas A FREY 1 S A ]

Fituation de régidencs au consell da chague

cbime FES Qiliwess el conseil scalairel o AF

lautres lévasl.

® e dléyng FOS ong le droit e participar s
progriommis d'éducation permanente sans

dizponible}, inscrire, pour catts 22ance, |a lettra

w [ pour I preenier o ke dernier s, Time an
trait entre le3 dews et natar la raison da 'annulation
(ol exemple du 5§ novemibee gt b ligne 35
Insorire sur le releé i la séance annulée esl

05 wBb500 | F
(-S|
o e | e
A | F
05 M- | T
o B | G
T A |

Education parmananin : Baleed des efieciila das coura

21 B ey rw I b = 1B i e e e o o il e Teremigrebn |

payer de drofts de acclarts et pewvent retsvoir refinze. : #
i financermerd R 51
. Uine aéance apnulés (G ou 1) nomterromot pas una -
& [} £, :
I;i';lzﬁl‘eaf?";mﬁ::i Ea;gn?::q;a“ o el siareees ue Félee mangue el 0'esl pas e
Fiu "-E_nlu ,F:I_ . EL lL: Ir”.fy.r o ':._ comprize dans cstte sére (voir n® 7 - Gallivan, B
i dcucation perenanente el ne regoient pas Claine e 09 2 - esth, Kellyh H
de financement. Inscrira = 0« dans la casa ) L
i neenbre o 1S FREONFNES AU fing i La fir d'uree annds civile olinterromgl pas une i Ei_._ el s ;_
nancemert (vair n° § - Gallo, Dale). shricde searces que I'éléve mangue ek n'est pas 2 sl Py e e
i "3 Ball, D d el t st o 2! Bl L
COMpRise dans cotte BAMe (OiF o dates SH et 27 B 2 i 1k N ili 4 HHE F F!
pour Féléye n* 6 - Muran, Galed E .'-,5 3 = ME :II G s = = :I
& Ak ~.-|--.---H-:|-_:|
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Annexe B : Exemple de formulaire d’attestation d’admissibilité de I’éleve

Nom et prénoms officiels de I'éleve

Nom

Prénom

Date de naissance :

Année

Date d’arrivée au Canada :

Mois Jour

Année

Mois Jour

Pays de naissance :

Deuxiéme prénom

Homme []

Femme |:|

Type de document de citoyenneté ou d’immigration examiné pour confirmer I’admissibilité

Type

Renseignements

Date d’expiration
(le cas échéant)

Admissibilité confirmée

Date d’obtention de la citoyenneté

Citoyenneté canadienne s S.0.
Y par I'éleve : |:|
Confirmation de résidence Date d’obtention de la résidence
permanente permanente par I'éléve :
Carte de résident permanent Date (voir au dos de la carte) :
En attente d’une carte de résident
Date du tampon : S.0.

permanent

Permis d’études

Date de la signature :

Fiche du visiteur

Date de la signature :

Admissibilité en cours d’évaluation
(réfugié au sens de la Convention)

Date du tampon :

Passeport

Date du tampon :

Autre (veuillez préciser) :

Date de la signature ou du tampon :

N Y I I O

J'atteste que les renseignements fournis dans le présent formulaire sont exacts et que j’ai examiné les documents justificatifs

correspondants.

Parent ou tuteur

Nom (en caractéres d’'imprimerie)

Signature

Date

Responsable au sein du conseil scolaire ou de I’école

Nom (en caractéres d’imprimerie)

Signature

Poste
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